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SONNENBÜHL
AUSBILDUNG

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE*R

Du hast Lust auf eine Ausbildung bei der Gemeinde Son-
nenbühl?

Dann bewirb Dich jetzt. Wir freuen uns auf Dich!

Bitte schick uns Deine Bewerbung mit vollständigen Be-
werbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben mit Lebens-
lauf und die letzten beiden Zeugnisse, z. B. von der 8. + 9. 
Klasse bei angestrebtem Realschulabschluss)

Ausbildungsbeginn ist jeweils der 01. 09. eines Jahres.



VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE*R

VORAUSSETZUNGEN
Mittlerer Bildungsabschluss oder guter Hauptschulabschluss

DAUER DER AUSBILDUNG
Die Ausbildung dauert grundsätzlich 3 Jahre. Sie kann aber 
durch einen mittleren Bildungsabschluss auf 2 1/2 Jahre 
verkürzt werden.

AUSBILDUNGSABLAUF
Die praktische Ausbildung findet in der Verwaltung der Ge-
meinde Sonnenbühl statt. Dabei lernst du entsprechend den
Stationen des Ausbildungsplanes die Vielfalt der Ämter und 
deren Aufgaben kennen. Während der praktischen Ausbildung 
besuchst du den Blockunterricht in der Berufsschule in Reut-
lingen. 

Die Ausbildung schließt mit dem Besuch des Lehrgangs und Be-
stehen der Prüfungen an der Verwaltungsschule in  Pfullingen ab.

PRAKTISCHE AUSBILDUNG
Während der Ausbildung lernst du folgende Bereiche kennen:

• Öffentliche Sicherheit und Ordnung (Melde- und Perso-
nenstandswesen, Straßen-, Verkehrs- und Bauwesen, Ord-
nungswidrigkeiten)

• Soziales 
• Personal (Arbeits- und Beamtenrecht)
• Organisation (Behördenorganisation, Geschäftsbetrieb, 

Registratur)
• Finanzen und Wirtschaft (Finanz und Abgabenrecht, Haus-

halts-, Kassen-und Rechnungswesen)
• Presse- und Öffentlichkeitsarbeit /Tourismus

THEORETISCHE AUSBILDUNG
Während der ersten 2 Jahre findet regelmäßig der Blockunter-
richt in einer Fachklasse der Kaufmännischen Berufsschule 
“Theodor-Heuss-Schule” in Reutlingen statt. 

Prüfungen:

• Zwischenprüfung im 2. Ausbildungsjahr: Anfang Mai in der 
Theodor-Heuss-Schule

• Abschlussprüfung: Anfang Mai in der Verwaltungsschule 
Pfullingen

• Mündliche Abschlussprüfung: Mitte Juli in der Verwal-
tungsschule Pfullingen

AUSBILDUNGSENTGELT
Das Entgelt richtet sich nach dem Tarifvertrag für
Auszubildende des öffentlichen Dienstes (TVAöD) und staffelt 
sich nach Ausbildungsjahren. 

BEI WELCHEN MÖGLICHEN ARBEITGEBERN KANN 
ICH NACH DER AUSBILDUNG ARBEITEN

Unter anderem in Behörden, z. B.
• Bürgermeisteramt
• Landratsamt
• Regierungspräsidium

BERUFLICHE AUFSTIEGSMÖGLICHKEITEN
• Übertragung einer höher vergüteten Stelle
• Weiterbildung zum / zur Verwaltungsfachwirt/in, Verwal-

tungsbetriebswirt/in


