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Sonnenbiihl

STELLENANZEIGE

SACHBEARBEITUNG

*

Die Gemeinde Sonnenbiihl sucht zur Unterstiitzung lhres Teams im
Bereich des Hauptamts zum frithestmoglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d)

(Teilzeit ca. 55%) unbefristet

fur die Bereiche Bau- und Kindergartenverwaltung.

Kernbereiche des Aufgabengebietes sind u.a.:

. Sachbearbeitung von Baugesuchen und Durchfiihrung der
Angrenzeranhdrung

. Vorbereitung der Baugesuche fir Gemeinderatssitzungen

. Bearbeitung und Flihrung der Verzeichnisse tuber Baulasten
und Vorkaufsrechte

. Sachbearbeitung von Kindergartenangelegenheiten

. Zentrale Koordination der Aufnahmeplanung sowie Mitwirkung
bei der Bedarfsplanung der Kindergartenplatze

. Stellvertretung im Vorzimmer des Blrgermeisters

(Eine genaue Abgrenzung der Aufgaben bleibt vorbehalten)

lhre fachlichen Kompetenzen:

. eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachange-
stellte/r oder eine vergleichbare Ausbildung

. gute Kenntnisse und ein sicherer Umgang mit MS-Office

. Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft, Zuverlassigkeit sowie ein
sicheres und freundliches Auftreten

Wir bieten:

. eine vielseitige, anspruchsvolle und interessante Tatigkeit

. ein freundliches und aufgeschlossenes Team, das bei der Ein-
arbeitung in das Aufgabengebiet zur Seite steht

. eine leistungsgerechte Bezahlung in EG8 nach dem TV6D mit
den im offentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann richten Sie Ihre Bewerbung mdglichst bis zum 05.02.2024
an die Gemeinde Sonnenbuhl, Hauptstr. 2 in 72820 Sonnenbdihl
oder per Mail an bewerbung@sonnenbuehl.de. Fir Fragen zur
Stelle steht Ihnen Frau Frank, die Leiterin des Hauptamtes,

Tel. 07128 925-23, E-Mail: t.frank@sonnenbuehl.de

gerne zur Verfligung. E E

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung! P
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